U N S SECRETARIA
/ \ GENERAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0391 -2023
Arequa 31 de agosto de 2023.

Vlsto el Oficio N° 338-2023-UM-OPPM/UNSA de la Unidad de Modernizacion de la
Oficina .de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, mediante el cual, solicita la
aprobamon del Proyecto de Directiva N° 008-2023-UM-UA “Labores de la Unidad de
Abastecimiento y Areas Usuarias de la Universidad Nacional de San Agustm de
Arequipa’. y

" CONSIDERANDO: -

Que, la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa esta constituida conforme a la

. Ley N° 30220, Ley Universitaria, y se rige por sus respectivos estatutos y reglamentos,
siendo una comunidad academlca orientada a la investigaciény a la docencia, que brinda
una formacion humanista, ética, C|ent|f icay tecnologlca con una clara conciencia de
nuestro pals como realidad multicultural. v

Que segutin el articulo 8° de la Ley_Universitaria, Ley N° 30220, concordante con el
articulo 8° del Estatuto de la UNSA, referente a la autonomia universitaria establece “( )
La Universidad se rige con la autonomia inherente a las Universidades y se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Leyy demas normativas aplicables.
Esta autonomia se manifiesta en los siguientes reglmenes 8.1 Normativo, implica la
potestad - autodeterminativa™ para la creacién- de normas - internas (Estatuto y
Reglamentos) destinadas a regular la institucionalidad umversrtana 8.2 De gobierno,
implica la potestad autodeterminativa para estructurar, organizar'y conducir la institucién
universitaria, con atencion -a ‘Su naturaleza, caracteristicas y. neces:dades ‘Es
formalmente dependiente del reglmen normativo. (...) 8.4 Administrativo, /mpllca la
potestad autodeterminativa para establecer los principios, técnicas y précticas de
sistemas de gestion, tendientes a facilitar Ia consecucion de los fines.de la institucion
" universitaria, incluyendo la organizacién y administracién del escalafén de su personal
docente y administrativo. 8.5 Econémico, implica la potestad autodeterminativa para
~administrar y disponer del patrlmonlo institucional;. asi como para fijar los cnterlos de
generacion y aplicacion de los recursos ” (negrita propia).

Que asimismo, el numeral 3 del articulo 151 de nuestro Estatuto Universitario vigente,
sefiala como atribuciones del Consejo Universitario: “(...) Dictar el Reglamento General
de la Universidad, el Reglamento de EIecc:ones y otros Reglamentos internos especiales,
-asi como vigilar su cumplimiento (...)".

| Que, siendo esto asi, mediante el documento del visto, la Unidad de Modernizacion,

remite el Proyecto de Directiva N° 008-2023-UM-UA “Labores de la Unidad de-
Abastecimiento y Areas Usuarias de la Universidad Nacional de San Agustin de
Arequipa”,. elaborada en conjunto con la Unidad de Abastecimiento de la Direccion.
General de AdmlnlstraCIon para su aprobacion por Consejo Universitario.

Que, la'mencionada Directiva tiene como objetlvo ‘Regular.el desarrollo de las labores
que realiza el personal. administrativo de la Unidad de Abastecimiento y &reas usuarias
de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”; asimismo, tiene como fi nalidad:
“Contribuir a una gestion administrativa eficiente al precisar y establecer las labores,
‘optimizando de este. modo el rendimiento de los recursos humanos de la Unldad de
Abastecrm/ento yi areas ‘usuarias’.

Que, en consecuencia, el Consejo Universitario en su sesién de fecha 23 de agosto de
2023, acord6, aprobar la’ Dlrectlva N° 008-2023-UM-UA - LABORES DE LA UNIDAD DE

Santa Catalina 117\\, Arequipa, Pert — Teléfono (51 54) 224903. E-mail: secgen@unsa.edu.pe
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‘RCU.N° 0391-2023 31/08/2023

ABASTEClMIENTO Y.AREAS’ USUARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN
AGUSTIN DE AREQUIPA (VERSION 1).

Por estas consideraciones'y en uso de Ias atribuciones que la Ley Universitaria N® 30220
confieren al Consejo Universitario. ) )

SE RESUELVE: . S

1. APROBAR la Directiva N° 008- 2023 UM-UA - LABORES DE LA UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO Y AREAS USUARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
SAN AGUSTIN DE AREQUIPA (VERSION 1); la misma que forma parte mtegrante
de la presente resolucmn

2. ENCARGAR:ala Oficina de Tecnologias de la Informacién, en coordmacnon con la
Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional, la pubhcacmn de la presente
Resolucion y de la Directiva N° 008-2023-UM-UA - LABORES DE LA UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO Y AREAS USUARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
SAN AGUSTIN DE AREQUIPA (VERSION 1), en el Portal Web Institucional.
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L- OBJETIVO
Regular el desarrollo de las labores que realiza el personal administrativo de la Unidad de
Abastecimiento y dreas usuarias de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa.

II.- FINALIDAD
Contribuir a una gestién administrativa eficiente al precisar y establecer las labores, optimizando de este
modo el rendimiento de los recursos humanos de la Unidad de Abastecimiento y areas usuarias.

ITL.- BASE LEGAL
3.1. Constitucion Politica del Pert de 1993.
3.2. Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 008-92-JUS.
3.3. LeyN° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, TUO aprobado por Decreto
Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°
008-2021-VIVIENDA.
3.4. Ley Universitaria N° 30220 y Estatuto de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa,
aprobado, promulgado y publicado mediante Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 001-2015-
UNSA-AE del 10 de noviembre de 2015; con modificaciones aprobadas en sesiones de Asamblea
Universitaria de fechas: 11 de abril de 2016 con RAUN° 001-2016, 26 de julio, 25 de agosto, 14
de septiembre de 2016, 28 de setiembre de 2016 con RAU N° 007-2016, del 18 de diciembre de
2017, 26 de diciembre de 2017 con RAU N° 0009-2017 , 28 de diciembre del 2017, 29 de
diciembre de 2017 con RAU N° 0010-2017 , 20 de noviembre de 2019 con RAU N° 008-2019,
11 de setiembre de 2021 con RAU N° 006-2021, 14 de octubre de 2021 con RAU N° 009-
2021, 20 de junio de 2022 y 14 de julio de 2022 con RAU N° 017-202
3.5. Decreto Legislativo N°1439, Sistema Nacional de Abastecimiento y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF.
3.6. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, TUO de ia Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
3.7. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.
3.8. Decreto Supremo N° 103-2020-EF, establece disposiciones reglamentarias para la tramitacion de
P los procedimientos de seleccién que se reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley
ISV om0 N° 30225.
;’.J 2\ 3.9. Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA, Supervision de Archivos de las Entidades Publicas.
£ %l 3.10. Directiva N° 001-2019-OSCE/CD, Bases y Solicitud de expresién de Interés Estandar para los
= )z procedimientos de seleccién a convocar en el Marco de la Ley N° 30225 y su modificacién
mediante Resolucién N° D000112-2022-OSCE-PRE.
| —— 7 3.11. Directiva N° 003-2020-OSCE/CD “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de
informacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE”.
. Opinién N° 122-2019/DTN, Opinién Técnica de 1a OSCE del 17 de julio de 2019.
. Opinién N° 176-2019/DTN, Opinion Técnica de la OSCE de fecha 07 de octubre de 2019.
. Opinidén N° 203-2019/DTN, Opinion Técnica de la OSCE del 20 de noviembre de 2019.
. Directiva N° 001-2020-ODO-CP “Procedimientos de aceptacion, recepcion y registro de bienes
muebles donados a favor de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”.
. Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
. Directiva N° 0002-2022-EF/43.03 ‘“Normas y procedimientos para la Gestién de los bienes
muebles patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas”.
3.18. Resolucion de Consejo Universitario N° 306-2022, mediante la cual se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) y Organigrama de la UNSA; Resolucidn de Consejo
Universitario N° 096-2023 la cual resolvio dejar sin efecto a la RCU N° 0442-2022 y Resolucién
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de Consejo Universitario N° 0174-2023 en la que se autoriza la prorroga para efectuar su
adecuacion.

IV.- GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

4.1. Area usunaria: Es la dependencia encargada de realizar los requerimientos de bienes, servicios
y obras que necesita con el objeto de alcanzar sus objetivos y metas.

4.2. Bienes: El término bienes es el plural de la palabra bien; se refiere a cualquier cosa, tangible o
intangible, la cual es util al hombre y le satisfaga o que contribuya al bienestar de los individuos.
Desde el punto de vista econémico, se estaria hablando de los bienes como objetos inmateriales
y materiales susceptibles de tener un valor. Y en lo juridico, son todos aquellos merecedores de
proteccion por parte del Derecho o sistema juridico (vida, salud, familia, patrimonio, etc.),
susceptibles de aprobacion particular.

4.3. Bases Integradas: Documento del procedimiento de Licitacién Puablica, Concurso Phblico y
Adjudicacién Simplificada que contiene las reglas definitivas del procedimiento de seleccién,
cuyo texto incorpora las modificaciones producidas como consecuencia de las consultas,
observaciones, la implementacion del pronunciamiento emitido por el Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado, asi como las modificaciones requeridas por el mismo en el marco
de sus acciones de supervision, seglin sea el caso; o, cuyo texto coincide con el de las Bases
originales en caso de no haberse presentado consultas y/u observaciones, ni se hayan realizado
acciones de supervision.

4.4. Contrato: Es ¢l acuerdo destinado a crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
dentro de los alcances de la Ley N° 30225,

4.5. Contratista: El proveedor quien celebra un contrato con la UNSA de conformidad con las
disposiciones de la Ley N° 30225 y su Reglamento.

4.6. Especificaciones técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales
del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones.

4.7. Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de prestaciones
consistentes en la entrega de bienes, servicios en general, consultorias o ejecucién de obras
sujetos a cronograma y calendarios contenidos en los documentos del procedimiento de
seleccidén y/o contratos.

4.8. Obra: Construccion, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento, demolicién, renovacién,

) ampliacién y habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,

A2 excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccidn técnica,

¢ expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

154.9.  Penalidad por mora: Descuento aplicado a la contraprestacién del contratista, por retraso

' parcial o total en el cumplimiento de su prestacion.

. Plazos: Los plazos sefialados en la presente directiva son entendidos en dias calendario como
méximos, se contabilizan a partir del dia siguiente de la fecha en la cual el interesado present
su solicitud y demds requisitos establecidos. El plazo expresado en dias es contado a partir del
dia calendario siguiente de aquel en que se practique la notificacion o la publicacién del acto.

4.11. Prestacién: Actividad consistente en la ejecucion de la obra, la realizacion de la consultorfa,
proporcionar el servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley de
Contrataciones N° 30225 y su Reglamento. _

4.12. Procedimiento de seleccién: Acto administrativo especial conformado por un conjunto de actos
administrativos, de administraciéon o hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccion
de la persona natural o juridica con la cual las Entidades del Estado contratan bienes, servicios
en general, consultorias o la ejecucion de una obra.
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4.13. Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general', consultoria de obra? o ejecuta obras.

4.14. Servicio: Actividad o labor requerida por una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a consultorfa se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

4.15. Supervisor de archivo: Es el servidor publico designado por el jefe de la Unidad de
Abastecimiento a quien adicionalmente se le asigna la funcidn de supervisién en los archivos
de dicha unidad.

4.16. Términos de referencia: Descripcidn de las caracteristicas técnicas y condiciones de ejecucion
para la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En el
caso de consultoria, la descripcion ademds incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar
informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de
sus ofertas.

4.17. Unidad de Abastecimiento: Es la unidad organica de apoyo dependiente de la Direccidn
General de Administracion encargado de ejecutar y coordinar los procesos técnicos de
aprovisionamiento y gestién de los bienes, servicios y obras que requiere la Universidad
Nacional de San Agustin de Arequipa.

4.18. Siglas: Abreviaciones de denominaciones formadas por més de una palabra, a efecto de un
mejor entendimiento de la presente directiva:

4.18.1. AGN : Archivo General de la Nacion.
4.18.2. DIGA : Direccion General de Administracion.
4.18.3. OAJ : Oficina de Asesoria Juridica.
4.18.4. OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
4.18.5. OT1 : Oficina de Tecnologias de la Informacion.
4.18.6. ST-PAD  : Secretaria Técnica - Procedimientos Administrativos Disciplinarios
4.18.7. SUCPA : Subunidad de Control Patrimonial y Almacenes.
4.18.8. SUL : Subunidad de Logistica.
P 4.189. UA : Unidad de Abastecimiento.
A N 4.18.10. UCU : Unidad del Comedor Universitario.

1] 1 ¢ % & 4.18.11. UIT : Unidad Impositiva Tributaria.

flof (& hwsl | 4.18.12. UM : Unidad de Modernizacién.

\ S 4.18.13. UNSA : Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa.

4.18.14. UTDAU : Unidad de Tramite Documentario y Atencion al Usuario.

~ V.- ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio,
para la DIGA, UA, SUL, SUCPA y éreas usuarias.

VI.- RESPONSABILIDAD
La DIGA, UA, SUL, SUCPA y 4reas usuarias son los responsables de velar por el cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

! Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados (Anexo N° 1 Definiciones, Decreto
Supremo N° 344-2018-EF).

2 Consultorfa de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente en la elaboracion del expediente
técnico de obras, en la supervisién de la elaboracién de expediente técnico de obra o en la supervision de obras
calificados (Anexo N° 1 Definiciones, Decreto Supremo N° 344-2018-EF).
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VIL-DISPOSICIONES GENERALES
Las labores administrativas son desarrolladas por el personal de la UA y 4reas usuarias encargadas de
recibir los bienes y servicios contratados de manera oportuna y dar conformidad acorde a los términos
contractuales para la observancia de los fines ptiblicos. Las labores realizadas por cada servidor se
encuentran en constante supervisién por la Jefatura correspondiente, siendo responsabilidad personal
de cada servidor el cumplimiento a cabalidad de la carga laboral asignada.

VIIL-DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. LABORES DE SUPERVISION: INDAGACION DE MERCADO

En el caso de bienes y/o servicios distintos a consultorias de obra, sobre la base del
requerimiento, la UA, tiene la obligacion de realizar indagaciones en el mercado a efecto de
determinar el valor estimado de la contratacién; proceso detallado a continuacidn:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.5.

De la elaboracién de la indagacion de mercado. - Al realizar la indagacién de
mercado, la UA puede recurrir a informacién existente, incluidas las contrataciones
realizadas por el sector piiblico o privado, respecto de bienes o servicios que guarden
similitud con el requerimiento. En el caso de consultoria en general, el drea usuaria
proporciona los componentes o rubros, a través de una estructura permitiendo a la UA
estimar el presupuesto del servicio luego de la interaccién con el mercado.

Del contenido de la indagacién.- La indagacién de mercado contiene el andlisis
respecto de la pluralidad de marcas y postores, asi como, de la posibilidad de distribuir’
la buena pro. En caso, exista una marca en el mercado, dicho anélisis incluye pluralidad
de postores.

Sobre el Valor Estimado.- Considera todos los conceptos aplicables, conforme al
mercado especifico del bien o servicio a contratar, debiendo maximizar la valia de los
recursos publicos invertidos. En el caso de los procedimientos de seleccién segun
relacién de items, la cuantia estimada del conjunto permite establecer su tipo, el cual se
determina en funcién a la sumatoria de los importes estimados de cada uno de los items
considerados. La UA esta facultada a solicitar el apoyo requerido de las dependencias o
areas pertinentes de la UNSA, quienes se encuentran obligadas a brindarlo, bajo
responsabilidad.

Sobre las consultas a proveedores.- Los operadores logisticos de la UA, encargados
de efectuar los estudios de indagacion de mercado con la finalidad de determinar el valor
referencial de los procedimientos de seleccion mantendrd un registro virtual de las
comunicaciones cursadas a los diversos proveedores del mercado nacional y/o
internacional conteniendo los requerimientos de informacion emitidos. Dicho registro
debe custodiarse en formato virtual, bajo responsabilidad de cada operador. La
recepcion de las cotizaciones y/o proformas que reciban los operadores logisticos, por
parte de las empresas proveedoras se haran mediante canal virtual, a través del correo
institucional asignado a cada operador, debiendo sacar una copia fotostatica del formato
de recepcidn y anexarlo al expediente de contratacion.

Labor de supervisién de la UA.- El Jefe de UA, dentro de sus funciones, es responsable
de supervisar la elaboracion de indagacién de mercado, dando conformidad con su
firma. Es necesario consignar la ribrica del operador logistico de quien realizo el

* Art. 62.1 del Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
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instrumento en mencién a modo de visto bueno en cada hoja integrante del mismo.
Corresponde ala UNSA definir los criterios y la metodologia a emplear a fin de elaborar
la indagacion de mercado, considerando las fuentes previamente identificadas, seglin
corresponda al objeto de la contratacién. En consecuencia, el visto bueno del jefe de la
UA avalara y dara conformidad a la indagacion de mercado.

8.2. RECEPCION, CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS

8.2.1.

8.2.2.

RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES

a) En el caso de bienes destinados al Almacén Central de la UNSA la recepcion es
responsabilidad de la SUCPA, asi como la supervision de la correcta realizacion
de todos los procesos de gestion de almacenaje y reparticion de bienes.
El otorgamiento de la respectiva conformidad de entrega es responsabilidad del
area usuaria (quien se indique en los documentos del procedimiento de seleccion -
bases integradas), independientemente del tipo de procedimiento convocado.

b) La conformidad requiere del informe emitido por el responsable del area usuaria,
quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad
y cumplimiento de las condiciones contractuales, oferta del postor, bases
integradas y los términos de referencia o especificaciones técnicas, debiendo
realizar las pruebas necesarias. Asimismo, el Informe consignard la informacién
relevante con el propdsito de evidenciar el cumplimiento de las condiciones
contractuales en todos sus aspectos, las acciones realizadas, incidencias
presentadas, acciones implementadas, fechas de entrega, existencia o no de
penalidad por mora u otra que se haya consignado y concluira indicando en forma
explicita si el contratista cumplié con el total de su prestacion.
Si hubiera alguna observacion, debera proceder conforme a lo indicado en el
numeral 8.3.2 del presente documento.

¢) Tratandose de adquisicion de bienes de computo e informética la conformidad
emitida por el area usuaria debera tener el visto bueno de la OTI.

d) De ser necesario, acorde a la naturaleza y complejidad de la prestacion, el area
usuaria podra solicitar apoyo a las dreas técnicas de la UNSA para la verificacion
adecuada del cumplimiento de los términos contractuales.

RECEPCION Y CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIOS
Tratandose de servicios, la recepcion y conformidad es responsabilidad del 4rea usuaria.
Se aplica el procedimiento establecido en el apartado 8.2.1.

a) En el caso de la adquisicion de servicios como capacitacion, instalacion,
mantenimiento u otros, el responsable del drea usuaria, deberd contemplar en su
informe u otro adicional el cumplimiento de los mismos, bajo el mismo criterio
sefialado en el apartado 8.2.1. literal b).

b) Elservidor responsable del area usuaria, debera verificar que los servicios requeridos
cumplan con las caracteristicas y condiciones establecidas en el contrato, oferta,
bases integradas, términos de referencia, entre otros; luego de lo cual procederad
a emitir su conformidad en caso de no tener ninguna observacion. Si hubiera
alguna observacidn,debera proceder conforme a lo indicado en el numeral 8.3.2. del
presente documento.

8.3. PLAZO DE OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD
Todas las dreas usuarias, ademas de suscribir las 6rdenes compra de bienes y/o servicios, deberan
remitir mediante oficio su Informe de Conformidad a la UA, de aquerdo al plazo sefialado en
los siguientes literales:
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8.5.

8.3.1. Laconformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion,
salvo que se requiera efectuar pruebas orientadas a verificar el cumplimiento de la
obligacidn, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del servidor quien debe emitir
la conformidad. El mismo plazo se aplica a la comunicacion realizada por la entidad, a
través de la UA, al contratista en caso hubiera observaciones.

8.3.2. De existir observaciones, el area usuaria informard a la UA, quien comunicara al
contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgindole un plazo de
subsanacién no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si se trata de consultorias,
el plazo de subsanacion no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion
de penalidades.

8.3.3. Cuando el drea usuaria exceda el plazo legal previsto para emitir la conformidad o
pronunciamiento sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no
pueden ser imputados al contratista a efecto de la aplicacién de penalidades.

8.3.4. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
UNSA previa consulta al drea usuaria puede otorgar al contratista periodos adicionales
a fin de realizar las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo a fin de subsanar lo previsto en el
numeral 8.3.2., sin considerar los dias de retraso en los que pudiera incurrir la
Universidad.

8.3.5. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o
consultorfas manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso no se efectiia la recepcion o no otorga la conformidad, segin
corresponda, comunicando esta situacidn a la UA, a efecto de considerarse como no
ejecutada la prestacidn, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

8.3.6. Las discrepancias en relacion a la recepcion y conformidad pueden ser sometidas a
conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias de ocurrida la recepcidn,
la negativa de esta o de vencido el plazo para otorgar la conformidad, segin
corresponda.

. PROCEDIMIENTOS DEL ALMACEN

Tratandose de bienes que ingresan al Almacén Central y al Almacén del Comedor Universitario,
se procedera conforme a lo dispuesto en su Directiva especifica.

Por otra parte, respecto de la entrega de Ordenes de Compra a la UCU, es responsabilidad de la
UA, a través de los operadores logisticos encargados de las contrataciones de la entidad, emitir
y entregar de manera oportuna las 6rdenes de compra al Jefe de UCU, a fin de contar con dicho
documento y asi poder efectuar el Registro y Control de Existencias.

PLAZOS PARA EFECTUAR LOS PAGOS

La UNSA paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, servicios en generaly consultorias, en
tanto se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato, bajo responsabilidad del servidor
competente.
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En caso, de retraso en el pago, se efectuara el deslinde de responsabilidad administrativa, por
medio de la ST-PAD. Ademads, el contratista tiene derecho al pago de intereses legales,
computados desde la oportunidad en la cual el pago debid efectuarse.

8.6. LABORES DE SUPERVISION
El funcionamiento de las labores administrativas, procedimientos llevados a cabo en el area de
Almacén Central y la respectiva supervision de su cumplimiento a cabalidad, acorde a la
normativa legal, se concreta como una labor coordinada entre la Jefatura de la SUCPA y la UA.
La evidencia documentaria de la supervision realizada, obrara en Acta de Supervision, de haber
observaciones, estas se levantaran mediante un informe elaborado por el Jefe SUCPA dirigido
a la Jefatura de la UA.

8.7. EJECUCION DE CONVENIOS SUSCRITOS POR LA ENTIDAD

Los convenios celebrados entre la UNSA y los organismos integrantes de la administracion
publica con el propésito de brindar bienes, servicios u obras propios de la funcién que
corresponde a las entidades involucradas y ademas no tengan finalidad de lucro, no estdn sujetos
a la supervision del OSCE*. En consecuencia, el convenio de colaboracién celebrado por la
UNSA con empresas, organizaciones o grupos econémicos del extranjero no se encuentra
dentro del referido supuesto excluido del ambito de aplicacidn de la normativa de contrataciones
del Estado, por lo cual, serdn pasibles de supervision por el OSCE y los drganos de control
respectivos®.

8.7.1. Sobre la naturaleza de la suscripcion de Convenios entre Entidades de la
Administracion Publica.- Toda entidad de la Administracion Pablica se encuentra sujeta
al deber de colaboracién reciproca, a fin de apoyarse en su gestion, a tal efecto se
suscriben convenios, basandose en el principio de Libre Competencia, aplicable durante

e todas las etapas del procedimiento de contratacidn. Por ello la UNSA suscribe, en orden
RN a cumplir con sus labores institucionales, convenios con diversas entidades publicas®, los

=ue o\ cuales estan exentos de supervision por parte del OSCE. El acuerdo se celebra con el
il =) proposito de brindar los bienes, servicios u obras propios de la funcién que corresponde
15t W a las Entidades involucradas; por lo cual no podrian ser materia de estos convenios,
vf\ j bienes, servicios u obras distintos a los antes indicados.

== 8.7.2. Sobre la finalidad de la suscripcién de Convenios entre Entidades de la
Administracién Piblica.- Los convenios de colaboracion u otros de naturaleza analoga,
suscritos entre entidades de la Administracion Publica, tienen como fin brindar los bienes,
servicios u obras propios de la funcion que por Ley les corresponde, siendo indispensable
no se persigan fines de lucro. Es decir, las partes no buscan obtener un beneficio
econdmico (ganancia o utilidad) sino otro tipo de beneficios: cooperaciéon mutua, gestion
especializada. En esa medida, la ausencia de beneficio econdmico se evidencia cuando la
entidad, al recibir los bienes, servicios u obras, no se encuentra obligada a pagarle una
“retribucidn” a su contraparte como contraprestacion por lo ejecutado, con cargo a fondos
publicos, salvo costos o gastos administrativos.

*Literal c) del numeral 5.1. del Articulo 5 de la Ley 30225 concordado con el numeral 4.2 del Articulo 4 del D.S. N°
344-2018-EF.

> Opinion N° 122-2019/DTN

¢ Entiéndase por entidad ptiblica: Ministerios, Poder legislativo, Gobiernos Regionales y Locales, Universidades publicas
entre otras (Ley N° 30225, Articulo 3).
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8.7.3. Elaboracién del Informe Técnico y Legal de sustentacion.- La contratacion basada en

un convenio o acuerdo entre entidades requiere de un Informe Técnico elaborado por
UA e Informe Legal a cargo de OAJ sustentatorios de la configuracion del supuesto de
inaplicacion de supervision del OSCE.

. Sobre los Procedimientos de Seleccion emanados de la suscripcién de Convenios

entre entidades.- Los funcionarios publicos responsables de la celebracién y ejecucion
de los diferentes convenios y acuerdos suscritos por la UNSA, que impliquen la ejecucién
de recursos por parte de la entidad, deben coordinar oportunamente la programacion y
ejecucion de los procedimientos de seleccion necesarios con el objeto de adquirir bienes
y/o servicios.

8.8. CUSTODIA DE ACERVO DOCUMENTARIO EN ALMACEN PERIFERICO

Enel

almacén periférico se custodia los expedientes de contratacion. La UA designa un servidor

responsable de dicho Almacén quien facilitard el acceso a los archivos de la dependencia,
brindando la documentacion necesitada durante la supervisién y requerimiento de informacion
o fiscalizacién posterior.

El servidor responsable del Almacén periférico de la UA, debe actuar acorde a los principios de
la Funcién de Supervision, los cuales son:

i)
ii)

iii)

8.8.1.

Legalidad: El supervisor de archivo debe actuar con respeto a la Constitucion, las normas
legales y archivisticas aplicables, dentro de las facultades atribuidas.

Presuncion de veracidad: La informacién y declaraciones que el responsable del Almacén
periférico proporcione al AGN, responde a la verdad de los hechos afirmados. Esta
presuncion admite prueba en contrario y fiscalizacién posterior.

Preventivo y correctivo: Las acciones de supervisién deben estar dirigidas a detectar,
prevenir y corregir la comision de acciones u omisiones, que podrian constituir infraccion
a las normas técnicas emitidas por el AGN.

Custodia de los documentos administrativos de la UA y los Expedientes de

Contratacion con el Estado.

a) Los expedientes de contratacién y los documentos de tramite interno se mantienen en
custodia en el Archivo de la UA y se podré destinar una copia fisica o virtual completa
del expediente de contratacién al Almacén Periférico.

b) Respecto de la custodia, supervisidn, acceso, ordenamiento y revision de todos los
archivos emitidos a razon del desarrollo de las labores administrativas en la UA, sobre
todo de los expedientes de contratacion correspondientes a los procedimientos de
seleccion tramitados, se mantendra un registro fisico y virtual de los mismos, cuya
elaboracidn estara a cargo del servidor responsable del Almacén Periférico de la UA,
debiendo remitir dichos documentos dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes
mediante Mesa de Partes de la UA a la Jefatura de la misma, bajo responsabilidad.

8.9. SOLICITUDES DE AMPLIACION DE PLAZO

Las solicitudes de ampliacion de plazo contractual son presentadas por el contratista ante atrasos
y/o paralizaciones ajenas a su voluntad, las cuales deben estar debidamente comprobadas y
modificar el plazo contractual.
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8.9.1. Causales de ampliacién de plazo
En el caso de bienes y servicios la ampliacion de plazo procede por atrasos y/o
paralizaciones no imputables al contratista.

8.9.2. Procedimiento de la solicitud de ampliacién de plazo

a) Contrataciones menores a ocho (8) UIT

a.l. El contratista presenta en Mesa de Partes de la UA su solicitud de ampliacion
de plazo dentro de los siete (7) dias siguientes de finalizado el hecho generador
del atraso o paralizacién. El contratista deberd adjuntar documentacion
sustentatoria a su solicitud.

a.2. El operador logistico encargado de la contratacion elaborard un informe
dirigido a la UA, en el cual expondra sobre la procedencia o no de la solicitud
de ampliacion. De considerarlo pertinente se podra solicitar opinidn de la
OAl.

a.3. Finalmente la UA, mediante oficio resolvera sobre la procedencia o no de la
solicitud, documento que debera ser notificado por el operador logistico
encargado al contratista.

b) En el caso de bienes y servicios mayores a ocho (8) UIT

b.1. El contratista presenta en Mesa de Partes de la UA o ala UTDAU de la UNSA
su solicitud de ampliacion de plazo dentro de los siete (7) dias siguientes de
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion. A esta solicitud debera
adjuntar la documentacion sustentatoria.

b.2 Dicha solicitud debe ser comunicada al drea usuaria, la cual de ser el caso
tendra el plazo méaximo de un (1) dia para emitir opinidn.

b.3. La UA emitird un informe respecto de la procedencia o no de la solicitud, el
cual sera remitido al Rectorado o DIGA si se le deleg6 la facultad de resolver
las ampliaciones de plazo.

b.4. Mediante resolucién de Rectoral o de la DIGA, segin corresponda, se
dispondra la aprobacién o no de la solicitud de ampliacion de plazo.

b.5. De no existir pronunciamiento expreso dentro del plazo méximo de diez (10)
dias, computados desde el dia siguiente de Ia presentacion de la solicitud, se
tendré por aprobada la ampliacion de plazo, bajo responsabilidad de la UNSA.

8.9.3. Competencia de la aprobacién
a) La UA es la encargada de resolver las ampliaciones de plazo contractual cuando
las solicitudes correspondan a procedimientos menores a ocho (8) UIT.
b) Si las solicitudes de ampliacion de plazo estén referidas a procedimientos de
seleccién en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, el
Rector o el servidor a quien se haya delegado esta funcién es competente de emitir
resolucion.

8.10. DONACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Los procedimientos referidos a las donaciones de bienes muebles e inmuebles se realizardn de
conformidad con la Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, el TUO
aprobado por D.S. 019-2019-VIVIENDA, su Reglamento aprobado por D.S. 008-2021-
VIVIENDA, la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 denominada “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistera Nacional de Abastecimiento™; y su
Directiva institucional especifica.
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IX.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.-

SEGUNDA.-

TERCERA.-

La contratacion de servicios mediante contratos civiles de locacidn de servicios que
se encuentren dentro de las contrataciones menores a ocho (8) UIT, se perfeccionan
mediante una Orden de Servicio en la cual se debe establecer de manera explicita las
funciones y responsabilidades de los operadores logisticos contratados bajo dicha
modalidad.

Se exhorta a los miembros integrantes de los Comités Especiales de Seleccion cumplir
con la normativa de contrataciones del Estado, principalmente de la Ley N° 30225
“Ley de Contrataciones del Estado” y su Reglamento, los pronunciamientos y
Directivas del OSCE, la Jurisprudencia y las Directivas vigentes en materia de
contrataciones emitidas por la UNSA.

El incumplimiento de la normativa respecto a contrataciones con el Estado, asi como
a la presente Directiva acarrea responsabilidad administrativa, civil y/o penal, segin
corresponda.

X.- DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.-

SEGUNDA.-

TERCERA.-

Queda derogada la Directiva N° 002-2021-ODO-SDL, “Procedimientos aplicables a
las labores administrativas de la Subdireccién de Logistica de 1a Universidad Nacional
de San Agustin de Arequipa”, aprobada mediante Resolucion de Consejo
Universitario N° 0248-2021 de fecha 09 de junio de 2021, asi como, toda disposicion
que se oponga a la presente Directiva.

La presente Directiva regira a partir del dia siguiente de su aprobacidén por Resolucion
de Consejo Universitario.

Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos en primera
instancia por la Unidad de Abastecimiento y en segunda por Direccion General de
Administracién.

Aprobada en sesion de Consejo Universitario de fecha 23 de agosto de 2023.

.\:'E'Xpborada por la Unidad de Abastecimiento — UA.
Reiormulada por la Unidad de Modernizacion-UM.

Af 24 de julio de 2023
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